Guia Didactica



Dirigido a

Profesionales de cualquier sector que quieran mejorar sus técnicas en el uso de las bases de datos,
poniendo especial énfasis en trabajadores que se responsabilicen del proceso de datos.

Descripcion

Con este contenido de curso profesional el alumno aprenderd a sacar el mdximo partido a Excel,
abarcando el uso de distintas herramientas como Power Bl, Power Query, Power Pivot y Power Map o
Mapas 3D.

COMPETENCIAS

1. Conocer los fundamentos esenciales de Power Bl y el flujo natural de trabajo para manejar el
programa de forma eficaz.

2. Distinguir correctamente las distintas fuentes de datos para obtener los datos de las mismas
de forma adecuada.

3. Crearuna estructura de datos estable que proporcione facilidades a la hora de la interpretacion
de datos y conocer los diferentes métodos de actualizacién de datos para elegir de forma
adecuada y evitar riesgos y errores.

4. Transformar y trabajar de forma eficaz con los datos obtenidos para adecuarlos al objetivo del
estudio a realizar.

5. Desarrollar la creatividad y los conocimientos necesarios para crear nuevas consultas y
estructuras a partir de varios elementos de diferentes fuentes.

6. Conocer y experimentar con técnicas que proporcionen modelos de datos bien estructurados
y eficientes.

7. Ser capaz de obtener datos de diferentes fuentes de datos y transformarlos y ordenarlos
adecudndolos a nuestras necesidades

8. Conocer adecuadamente los conceptos relacionados con la inteligencia de tiempo y aplicarlos
en la creacion de nuevos elementos.

9. Obtener la capacidad de generar de forma efectiva nuevos elementos y campos en el modelo
de datos a partir de cdlculos y funciones avanzadas para completar y enriquecer nuestro
trabajo.

10. Utilizar el contenido desarrollado para generar informes visualmente atractivos dentro de la

aplicacion de calculo (excel).
11. Crear nuevos contenidos, tanto datos como visuales, a partir del contenido del modelo de datos
volcandolos en nuevos tipos de visualizacién.

12. Conocer, de forma introductoria, un nuevo lenguaje de funciones y aplicarlo de forma efectiva

en operaciones que aumenten las posibilidades de nuestro modelo.

13. Crear y exponer mapas Yy recorridos, utilizando datos geolocalizables como base, de forma

comprensible para crear informes y elementos visuales complejos.



CRITERIOS DE EVALUACION (Objetivos)

1. Conocer los pasos necesarios para activar Power Bl para excel y solucionar posibles
incidencias.

2. Ser capaz de exportar informacion desde diferentes fuentes de datos y solventarlos

posibles problemas que puedan suceder.

Actualizar o programar la actualizacidn de una conexién de datos.

Modificar y acondicionar una estructura de datos.

Ser capaz de modificar los datos obtenidos y aplicar dichos cambios.

Crear consultas nuevas a parte de la combinacidn o anexidn de varios elementos.
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Conocer y ser capaz de crear diferentes tipos de columnas que potencien la calidad de
los datos.

%

Conocer el modelo de datos y las normas bdsicas de normalizacidn.

9. Ser capaz de visualizar, crear y modificar relaciones y solucionar los posibles problemas
gue pueden ocasionar.

10. Obtener datos desde diferentes fuentes, hayan sido procesados previamente o no.

11. Conocer las posibilidades de trabajo que nos ofrecen las tablas asi como aplicar nuevas
configuraciones que faciliten nuestro trabajo con datos.

12. aplicar los conceptos de inteligencia de tiempo y crear nuevas tablas que nos sirvan como
base temporal.

13. Diferencias los conceptos de campo calculado y medidas y aplicarlas de forma correcta.

14. Representar de forma grafica, mediante tablas o gréficos, diferentes soluciones a
problemas expuestos a partir del modelo de datos.

15. Representar jerarquias y elementos de control de valores dentro de informes.

16. Conocer los elementos del lenguaje Dax, diferenciar los grupos de funciones y aplicarlas
de forma correcta.

17. Generar visualizaciones geolocalizadas a partir de modelos de datos.

18. Transformar elementos graficos en videos y representaciones audiovisuales.

CONTENIDOS

Unidad 1. Fundamentos de Power BI.

éQué es Power BI?

Elementos Power BI.

Power Bl en Excel.

Power Bl como aplicacién independiente.
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Unidad 2. Power Query. Conexién de datos.

¢Qué es Power Query?

La interfaz de Power Query.

Como se insertan datos desde una web.

Como se insertan datos desde un archivo CSV.
Como se insertan datos desde un archivo de Excel.
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6. CoOmo se insertan daos desde una base de datos.

Unidad 3. Power Query. Actualizacién y estructuras de datos.

¢éCargar o transformar datos?

Operaciones iniciales en las transformaciones de datos.
Cambiar pasos configurados.

Cerrar y cargar o menu archivo.

Configurar las actualizaciones.
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Unidad 4. Power Query. Transformacidn y tipologia de datos.

Manipular filas y columnas.

Eliminar o conservar.

Ordenar y filtrar.

Dividir columna.

Cambiar columnas.

Duplicar columna.

Mover columna.

Transformacion y tipo de datos.

. Encabezado y tipo de datos.

10. Reemplazar datos.

11. Trabajar con columnas de texto y columnas del nimero.
12. Agregar columna de texto o de niumero.
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Unidad 5. Power Query. Combinar, Anexar consultas y Agregar Columnas.

Trabajar consultas.

Anexar consultas.

Combinar consultas.

Diferencias entre “cargar datos” y “cargar en..”.
Agregar nuevas columnas.

Un vistazo a la cinta “Consultas”.

oy > 8

Unidad 6. Power Pivot. El modelo de Datos. Acceso e interfaz.

1. ¢Qué es Power Pivot?

¢Qué es una Base de datos y como funciona?

3. Normalizacion de las tablas de las bases de datos.
3.1 Exclusién de las repeticiones.
3.2 El campo clave.

4. Funcionamieno de Power Pivot.
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Unidad 7. Power Pivot. Obtencién de Datos. Trabajar con tablas.

1. Obtener datos con Power Pivot.
2. Fuentes de daos en Power Pivot.
2.1 Obtener datos perdiendo el origen de los mismos.
2.2 Eliminar las tablas obtenidas desde cualquier origen.
3. Modelo de datos relacional.
4. Tipos de relaciones.



5. Realizar modificaciones en las caracteristicas de los datos.
6. Consejos de trabajo previo para simplificar el modelo de datos.

Unidad 8. Calculos en Power Pivot.

Creacidn de nuevos elementos dentro del administrador del modelo de datos.
Un nuevo lenguaje. DAX (Data Analysis eXpressions).

¢Qué son las columnas calculadas y medidas?

Columna calculada.

Notacién de tablas en el modelos de datos.

Medidas.

Los contextos en DAX.

Conclusiones sobre los cdlculos.

Buenas prdcticas en la formulacidn DAX.
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Unidad 9. Power Pivot. Tablas y Gréaficos Dindmicos

Introduccidn a las tablas dinamicas.
Creacion de tablas dindamicas desde Excel.
Tablas dinamicas desde Power Pivot.
Creacion de la tabla dinamica.
Configuracion del campo valor.
Acciones con las tablas dinamicas.
Caracteristicas de los datos.
Organizaciéon de los campos.

. Opciones de disefio.

10. Graficos creados desde Excel.

11. Segmentadores.
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Unidad 10. Power Pivot: Jerarquias y KPls

Jerarquia y agrupaciones.

Crear agrupaciones sin datos de tipo fecha.
Jerarquias con el modelo de datos.

KPI (Indicadores clave de rendimiento).
Formato condicional en tablas dindmicas.
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Unidad 11. Power Pivot: Funciones DAX en Power Pivot

1. Lenguaje DAX.

1.1 ¢Qué es DAX?

1.2 Descripcidn de las formulas DAX.
Funciones y tipos de datos2.1 Férmulas y Relaciones.
¢Dénde utilizamos el lenguaje DAX?
Trabajar con El Lenguaje DAX.
Funciones de Conteo.

Funciones Ldgicas.

Funciones de Texto.

Calculate. La férmula de Schrodinger.
Iteraciones con X.
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Unidad 12. Power Pivot: Funciones DAX.

Inteligencia de Tiempo.

Tablas de Calendario.

Time Intelligence VS Funciones de Fecha y Hora.

Familias de Funciones: DATESYTD | MTD |QTD.

Familias de Funciones: CLOSINGBALANCEYEAR|MONTH | QUARTER.
Familias de Funciones: OPENINGGBALANCEYEAR|MONTH | QUARTER.
DATESBETWEEN.

LASTDATE & FIRSTDATE.

. DATEADD.

10. Familias de Funciones: STARTOFMONTH | QUARTER |YEAR.
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Unidad 13. Power Map

Categorizar los datos de geolocalizacién.
Problemas en los mapas. La ambigiliedad.
Power Map (o Mapas 3D).

Crear un mapa tridimensional.

Dar un paseo por un Mapa 3D.

Visualizar datos en Mapas Tridimensionales.
Personalizacién de Mapas.
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PORTADA

Para  poder acceder al
contenido de la unidad tienes

iEn esta unidad aprenderds.
todo lo necesario para

iComencemos!  qomins et compeencs ¢ : qgue hacerlo a través del botén
' “EMPEZAR LA UNIDAD".

Competencia:

Conocer el concepto de inteligencia emocional
y suimpacto en el desarrollo personal y
profesional.

Nota: Se aconseja el uso de
Firefox o Chrome para el
visionado del contenido.

En la parte superior de la pantalla, encontramos varios elementos, pasamos a su descripcion:

= Concepto de Inteligencia Emocional RECURSOS GLOSARIO

1. En la parte superior izquierda, se encuentra el NOMBRE DE LA UNIDAD. Las tres lineas horizontales, nos van a
permitir cerrar/abrir el MENU, que aparecera en la parte izquierda, tal y como se ve en la imagen. A través de
este botdn podemos acceder al indice de contenidos de la unidad. No podras acceder a él cuando estés en la
Prueba de Nivel o Test de Evaluacidn. La navegacién de la unidad es lineal, por lo que, a través de este mend, solo
podras acceder a las pantallas ya visualizadas.



2. En la parte suprior derecha encontramos, varios botones: RECURSOS, a través del cual podras acceder a
informacion de interés relacionada con la unidad y al contenido de la misma en formato PDF. Por otro lado,
tenemos el botdn GLOSARIO, donde podras consultar algunos términos que veras en la unidad.

MAPA DE PROGRESO Y LOGROS

’ | Para acceder a esta pantalla, podras
% de (ompetencia adguiride 0%

hacerlo desde el ICONO DE TABLET
situado en la parte superior derecha

de cada pantalla. En ella podras
comprobar el progreso que llevas en
todo momento y los Logros que vas
adquiriendo.

1. Conseguirds la medalla correspondiente a este logro cuando alcances el 100% del progreso del curso.

2. En el lado derecho, podrds encontrar el porcentaje de
competencia que has conseguido hasta el momento.

3. Esta manzana te permitira un segundo intento en la prueba de
evaluacion. Clica sobre ella una vez realizado un primer intento
para tener la oportunidad de mejorar los resultados obtenidos en
la prueba de evaluacion.

4. Asi se encuentra representado mediante un icono tu nivel de conocimientos previos. Dependiendo del
resultado obtenido en la prueba de nivel podra ser:
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Sin conocimientos Conocimientos Conocimientos Conocimientos
previos previos basicos previos medios previos avanzados



5. En esta zona se encuentran los logros correspondientes a los videos y las actividades que hayas
conseguido hasta el momento.

Para conseguir estos logros, debes ver todos los videos de la
unidad al completo y realizar las actividades/simulaciones de
forma satisfactoria. Una vez realizadas las
actividades/simulaciones, el icono cambiard su aspecto

video 1 ideo 2 dependiendo de si las has superado o no, puedes clicar sobre su
icono para repasarlas.
/ En lo referente a los videos, una vez visitado cambiard su aspecto
Actividad 1 Actividad 2 T

dependiendo de si has visto el video o no. Clica sobre el icono para
volver a verlo.

Ninguna superada  Alguna superada Todas superadas

Segun el resultado que obtengas en las actividades
obtendras un tipo de logro:

Bronce

Recuerda que desde el ICONO TABLET, que esta situado en la parte superior derecha de cada pantalla,
puedes acceder al MAPA DE PROGRESO Y LOGROS en cualquier momento. Cerrando el mismo a través
del botén negro con el aspa.

Cerrar Mapa de

Abrir Mapa de Progreso y Logros

Progreso y Logros

CONSEJOS

A través de la pantalla de presentacion, podras
acceder a una serie de CONSEJOS que te seran de gran
utilidad para la realizacién y aprovechamiento de la
formacion.

v Inico ) o (0 |
ks PRESENTACION

Puedo darte algunos con
que te serén de utilidad a lo

El ICONO DE LA MANO indica que en la pantalla hay
/ elementos interactivos, clica sobre ella para
£ descubrirlos.




PRUEBA DE NIVEL Y TEST DE AUTOEVALUACION

| O PREGUNTA DE RESPUESTA MULTIPLE
Selecciena la epcién correcta que incluye mads de 1 respuesta
Con la PRUEBA DE NIVEL, podras conocer los conocimientos previos que tienes sobre la unidad.

Se compone de tres preguntas, que pueden tener mas de una respuesta. Tendras un Unico intento para
responderlas.

P PREGUNTA DE RESPUESTA SIMPLE
Selecciona la opcién correcia

El TEST DE AUTOEVALUACION, se compone de cinco preguntas con una Unica respuesta. Contards con dos
intentos para su realizacidn. Podrds acceder al segundo intento a través del icono de la manzana, comentado
anteriormente en el Mapa de Progreso y Logros.

Tanto en el caso de la Prueba de Nivel como en el Test de
Autoevaluacién, encontraras en la parte inferior izquierda, de la
IIIIIIIIIIIIIIII — pantalla, unos iconos que iran cambiando de estado segun
VRV contestes de forma correcta o no.

En el Test de Autoevaluacion, estos iconos mostraran el nivel de
competencia que vas adquiriendo en la unidad, siendo este
porcentaje menor si aciertas la pregunta en un segundo intento.

En cualquiera de los dos casos, recibiras feedback de si la respuesta elegida ha sido o no la correcta.

ACTIVIDADES DE APRENDIZAIJE

Las actividades de aprendizaje seran

@ /crviono oeaprenDizAE autoevaluables y con un ndmero de intentos

Selecciona las correctas

e S limitado, un intento para las de tipo verdadero
/ falso y tres intentos para el resto. Para poder
seguir avanzando en el contenido, debes

realizar cada actividad de aprendizaje.

En cada actividad de aprendizaje, se mostrara la

«r = cantidad de intentos que tienes para realizarla,
la cantidad de porcentaje de competencia que
obtendras si aciertas y en que intento en el que
te encuentras.



IMPORTANTE: Para poder acceder a las actividades de aprendizaje debes visualizar todos los videos
anteriores, en caso contrario no podras avanzar. Para que el video quede registrado como visto, tendrds
gue visualizarlo en su totalidad, no siendo valida la visualizacién en segundo plano del navegador.

VIiDEOS

. -2 R A Los videos deben visualizarse al completo en

MEND Si sales ahora del video no

— ) :/’"‘ “primer plano” de pantalla. Es decir, si el
! video estd en Play pero se accede a otra

- pestafia del ordenador para realizar otra
actividad, ver el correo electrénico por
ejemplo, este tiempo no se contabilizara
aunque el video siga visualizandose hasta que

termine.

Aclarar que lo que contabiliza el video como
visto es la barra de reproduccion inferior de
la unidad, no la del video en si.

Una vez visionado el video al completo de forma correcta, en el margen izquierdo, aparecera el icono V.
Por lo que, a través del aspa de la parte superior derecha, podremos volver al contenido.

RESULTADOS

I;. l n o ‘ o Los Test de Autoevaluacion cuentan con dos
- intentos para poder realizarse, puedes usar el

segundo intento de una forma inmediata en el
desarrollo de la unidad o bien una vez has
realizado toda la unidad. El niumero de test
variara entre 1, 2 6 3 segun la duracion de la
unidad.

RESULTADOS % % % % % P ——r—

o MAPA DE PROGRESO ¥ LOGROS.

I . v (0 Repasar contenido

R Salir de la unidad

Si optas por usar el segundo intento de forma inmediata, lo realizaras tras hacer el test por primera vez.
Siguiendo los consejos de la asistente, puedes repasar el contenido o realizarlo directamente a través de
la manzana. La calificacion registrada es la de mayor puntuacion. Una vez realizados todos los test,
incluidos los dos intentos en los casos deseados, y por consiguiente finalizada la unidad, en la pantalla de
resultado del ultimo test realizado, encontraras dos botones uno para SALIR DE LA UNIDAD y otro para
ver los logros conseguidos.

Otra posibilidad es avanzar en la unidad realizando los test que te vayas encontrando, sin prestar

demasiada atencion en un primer momento a la calificacion obtenida. Una vez realizados todos los test
de la unidad, podras hacer un segundo intento de aquellos que consideres necesario, bien porque no los
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has superado o porque quieras subir la puntuacion. Podrds hacerlo a través de la manzana
correspondiente a cada test que aparece en la pantalla de resultado o bien volver a repasar el contenido

y acceder desde el ICONO TABLET.

De igual modo, desde el ICONO TABLET DEL MAPA DE PROGRESO Y LOGRO accederas a la manzana para
hacer el segundo intento del Test de Autoevaluacidn que quieras repetir. Una vez realizado, volverds a la

pantalla de resultados y podras SALIR DE LA UNIDAD o mejorar alguna otra puntuacion usando manzana

del test correspondiente.

En cualquier caso, al clicar en el botén SALIR DE LA UNIDAD, dispones de dos opciones:

R DS
x

¥ Terminar la unidad y salir*

@ Salir sin terminar la Unidad*

Por un lado “Terminar la unidad y salir’, te
decantaras por esta opcién cuando:

e Hayas realizado la unidad al completo y estés
conforme con la calificacién obtenida en los
test.

e Una vez realizado el segundo intento si ha sido
necesario.

Al clicar este botéon, la unidad se dara por
terminada. La plataforma guardara el progreso y los
logros obtenidos en el desarrollo de la misma, la
registrada en los Test de
Autoevaluacion realizados sera la mas alta de los
dos intentos. No obstante, podras acceder
nuevamente a la unidad para consultar el contenido

puntuacion

alo largo de la formacion.

En cuanto al botén “Salir sin terminar la Unidad”, lo usards en el caso de querer realizar el segundo intento

de los test de Autoevaluacidn en otro momento. Al clicar este botdn, la unidad no se dara por terminada,

permitiendo la plataforma el registro de una mejora de la puntuacion, en caso de realizar un 22 intento del

Test de Autoevaluacion.

IMPORTANTE: Para que tus progresos y logros en la unidad queden registrados de forma correcta, debes

cerrar la unidad, una vez seleccionada una de las opciones anteriores, a través del aspa de la esquina superior

derecha del contenido en particular y no del campus virtual en general.

En cualquier caso, la asistente te ira guiando en la unidad para que puedas sacar el maximo provecho.
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