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Elearning C2B

Realizamos el proceso integral: desde el
disefio instruccional, la guionizacion, el
desarrollo y la programacién de los
contenidos formativos, asi como la
gestion de plataformas de aprendizaje,
poniendo en valor la usabilidad y
experiencia de usuario.




EL ACCESO

Introducimos nuestro usuario y contrasefia y le damos a Acceder

Elea rning C2B Accede a la plataforma
Nombre de usuario
Realizamos el proceso integral: desde el = Nombre de usudrio
disefo instruccional, la guionizacién, el
desarrollo y la programacién de los
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&  Contrasefia

contenidos formativos, asi como la gestion
de plataformas de aprendizaje, poniendo
en valor la usabilidad y experiencia de

. ¢0lvid6 su nombre de usuario o contrasend?
usudrio.
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PAGINA PRINCIPAL

Entramos a la pagina principal y hacemos click en : Guias Rapidas de Office 365
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Persangizor catn paging

Cursos accedidos reciantameanta

Mantente en contacto
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Office 365

En este panel, teneis las diferentes herramientas y hay que ir haciendo click en la cajetilla

amarilla de los How To,s segun la herramienta que estés interesado/a en consultar

Su progroso

S Avisos

MICROSOFT TEAMS

B microsoft Teoms: How To _

ONE DRIVE
8 one Drive: How To. _
OUTLOOK
B outiook: How To. _
ONENOTE
i onenote:How To —
PLANNER
8 rianner How To_ —
FORMS

B Forms: How To _




EJEMPLO DE NAVEGACION

En la barra lateral izquierda encontrareis agrupadas las funcionalidades de cada herramienta,
se puede ir desplegando e ir viendo mas funcionalidades mas concretas. En el panel central ira

apareciendo el contenido. Seleccione la funcionalidad que te interese consultar.

Guias Rdapidas de Office 365

Area personal Mis cursos office365_how_to One Drive One Drive: How To.. Salir de la actividad

One Drive: How To..
Q

oneDrive - How Leccidn 3 de 21
L Colaborar en OneDrive parala
Empresa

5% COMPLETADO

¥ INICIO RAPIDO A MICROSOFT
ONEDRIVE

Cargary guardar archivos y
carpetas en OneDrive parala °

Administrar archivosy _‘ 2
carpetas en OneDrive parala e
Empresa

Colaboraren OneDriveparala -
Empresa

P

Configurar las aplicaciones
para mévil

Trabajar en los

£ -« Wicrosoft Teams: How To.. Ira. & Outlook: How To.. »




NAVEGACION E INTERACCION CON EL CONTENIDO

Para interactuar con el contenido y poder avanzar, la plataforma esta disefiada para que vayas
haciendo clicks en los diferentes pasos de cada accidn y de esta manera ir avanzando en el
contenido. Los pasos aparecen con forma de nimeros y con el color rosa/fucsia. Cuando
haces click en el nimero te parece un desplegable que te amplia la info y te explica el paso

exacto. Con varios ejemplos se entendera bien

One Drive: How To..

.
OneDrive - How
To Archi z i
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€0 Recientes
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Compartir
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P, Administrar archivosy
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Descargar
Colaboraren OneDriveparala - i Eliminar
Empresa

Mover a

Configurar las aplicaciones °
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Aqui observamos cémo al hacer click en el nimero 1 se despliega la informacion referente a

Como compartir un archivo.

One Drive: How To...

10 busine

OneDrive - How

To “Puedes compartir archivos de OneDrive desde tus aplicaciones de Office ”

-C2B-

19% COMPLETADO

= INICIO RAPIDO A MICROSOFT
ONEDRIVE

Cargar y guardar archivos
carpetas en OneDrive para la °
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=
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Selecciona Compartir en la cinta de
opciones o selecciona Archive > Compartir.

Configurar s plicaciones )
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desplazamientos L

Imprimis Guardar en
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Compartir
Exportar
el Selecciona con quien compartir
Cerrar
Selecciona con quién quiere compartir el
archivo en el mena desplegable o escribe un
nombre o direccién de correo electronico.
Agrega un mensaje (opcional) v
seleccione Enviar.
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La plataforma esta pensada para la consulta y para recibir la informacion Paso a Paso

Esta plataforma estara habilitada hasta el 30 de julio, podras acceder
cuando quieras para resolver dudas funcionales sobre las herramientas:

Teams, One Drive, Planner, Outlook, Forms y One Note

Si tienes alguna duda al respecto, envianos tus dudas a
c2b@campus2b.com
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