
 

 

Breve manual 
Plataforma How To´s C2B 

 

 

 
 

 

 



 

 

EL ACCESO 
Introducimos nuestro usuario y contraseña y le damos a ​Acceder 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PÁGINA PRINCIPAL 
 

Entramos a la página principal y hacemos click en : ​Guías Rápidas de Office 365 

 

 

 

 



 

 

Office 365 
En este panel, teneis las diferentes herramientas y hay que ir haciendo click en la cajetilla 

amarilla de los How To,s según la herramienta que estés interesado/a en consultar 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

EJEMPLO DE NAVEGACIÓN 
En la barra lateral izquierda encontrareis agrupadas las funcionalidades de cada herramienta, 

se puede ir desplegando e ir viendo más funcionalidades más concretas. En el panel central irá 

apareciendo el contenido. Seleccione la funcionalidad que te interese consultar. 

 

 

 

 



 

 

NAVEGACIÓN E INTERACCIÓN CON EL CONTENIDO 

Para interactuar con el contenido y poder avanzar, la plataforma está diseñada para que vayas 

haciendo clicks en los diferentes pasos de cada acción y de esta manera ir avanzando en el 

contenido. Los pasos aparecen con forma de ​números y con el color rosa/fucsia.​  Cuando 

haces click en el número te parece un desplegable que te amplia la info y te explica el paso 

exacto. Con varios ejemplos se entenderá bien  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Aquí observamos cómo al hacer click en el número 1 se despliega la información referente a 

Como compartir un archivo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al hacer click en el número 2, se despliega otra información y ya permite continuar navegando  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

La plataforma está pensada para la consulta y para recibir la información ​Paso a Paso 

 

 

Esta plataforma estará habilitada hasta el 30 de julio, podrás acceder           
cuando quieras para resolver dudas funcionales sobre las herramientas:         
Teams, One Drive, Planner, Outlook, Forms y One Note 

Si tienes alguna duda al respecto, envíanos tus dudas a          
c2b@campus2b.com 
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